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ISTITUTO STORICO ITALIANO PER IL MEDIOEVO



REGOLAMENTO DELLA BIBLIOTECA

Tesseramento

La Biblioteca dell’Istituto storico italiano per il medio evo è aperta a tutti gli studiosi italiani e stranieri ed agli studenti universitari in grado di produrre una lettera di presentazione del professore o tutore universitario. La richiesta per la tessera deve essere inoltrata al bibliotecario tramite l’apposito modulo compilato in ogni sua parte, con allegato un documento di riconoscimento ed una copia del presente Regolamento che l’utente avrà sottoscritto, dopo averne preso atto. La tessera ha validità di un anno e può essere rinnovata a richiesta dell’utente, che dovrà comunicare all’atto del rinnovo ogni cambiamento dei dati forniti per l’iscrizione.

Orari

L’apertura al pubblico osserva i seguenti orari:

lunedì - venerdì dalle 8,30 alle 14.30 

Deposito borse

Per accedere alle sale di consultazione gli utenti, senza eccezioni, devono depositare le proprie borse o eventuali bagagli a mano, negli armadietti situati sotto il catalogo cartaceo nel corridoio centrale.

Cataloghi

La Biblioteca dispone di un Catalogo e di un Soggettario cartacei aggiornati fino alle acquisizioni dell’anno 2000; le nuove accessioni a partire dal 2000 e parte del pregresso sono visibili sull' Indice generale SBN e nell’Opac SBN delle biblioteche pubbliche statali di Roma, consultabili sul terminale per gli utenti situato nel corridoio centrale.

Per accedere alle raccolte dei Periodici è possibile consultare la banca dati ACNP oppure i  cinque faldoni bianchi situati accanto al terminale.

Accesso agli scaffali e deposito libri

Gli utenti potranno accedere direttamente agli scaffali ed ai volumi di tutte le sale, fatta esclusione delle stanze della Presidenza e della Segreteria (evidenziate in verde sulla mappa) e dei volumi recanti la segnatura Collocazione Riservata, Miscellanea Miglio, Miscellanea Morghen, Miscellanee A-G, Presidenza, Repertorio, per i quali dovrà essere fatta richiesta al personale. I posti di lettura complessivi a disposizione degli utenti sono 15, ciascuno dotato di 5 cartoncini che dovranno essere collocati dall’utente in sostituzione di ogni volume preso per studio. I volumi potranno essere tenuti in deposito per non più di un mese. 

Si fa presente che per motivi economici non è stata ancora completata la messa a norma degli arredi (scaffali, scale, ecc.) della Biblioteca.

Prestito

E’ consentito il prestito per un massimo di due volumi, che dovranno essere  riconsegnati tassativamente entro quindici giorni dalla data della richiesta. La mancata restituzione del prestito nei termini previsti comporta l’esclusione dal prestito stesso. Nel caso di perdita o danneggiamento del volume l’utente dovrà provvedere al risarcimento in denaro o alla sostituzione con una copia a sue spese. Sono esclusi dal prestito i periodici e le monografie appartenenti a collezioni.

Servizio fotocopie

La richiesta per le fotocopie deve essere inoltrata compilando l’apposito modulo; il prezzo per ogni fotocopia è di € 0,20  (+ tariffa postale  in caso di spedizione all'indirizzo indicato dall'utente sul modulo).

Ai sensi dell'articolo 13 del Decreto Legislativo n.196/2003, La informiamo che l'Istituto storico italiano per il medio evo non utilizzerà i suoi dati se non per finalità connesse alla sua frequenza della biblioteca. La informativa completa può essere consultata presso i nostri uffici o sul sito istituzionale (www.isime.it)
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